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1. BEVEZETO

A Foiskola adatai:

e név: Budapest Kortarstanc Foiskola

e nyilvantartasi szam: FI73150

e székhely: 1036 Budapest Perc utca 2.

e addszam: 18115013-1-41

o Kképviseletre jogosult személy: Angelus Ivan rektor

A Féiskola kozhasznu szervezet, tevékenysége nem iranyul profitszerzésre, eredményessegét nem a
profitmaximalizalas, hanem tartalmi kritériumok alapjan kell megitélni. Ugyanakkor a felesleges
pazarlas kerilése, a koltséghatékony miikodésre iranyul6 felelds, tudatos tevékenység athatja a
Foiskola életét azon beliil gazdalkodasat.

Az Alapitd, a Fenntarto és maga a Fdiskola is fiiggetlen kozhasznu szervezet. A Fdiskola a kozhasznli
feladatait bevételek, sajat toke és k6zpénz bevonasaval és felelds felhasznalasaval végzi. A miikodés
az Alapito tobb évtizedes tevékenysége eredményeképp Osszegylijtott targyi és szellemi vagyon
felhasznalaséra épul. Ennek miikodtetését és fejlesztését normativ, palyazati és kdzvetlen &llami
szerepvallalas alapjan bevont pénziigyi lehetdségek egészitik ki.

Az ad hoc bevételek mellett a tervezhet forrasok kialakitasara kell torekedni. Erre lehet alapozni a
BKTF altal vallalt tevékenységeket. Nagy hangsulyt lehet és kell fektetni a nonprofit tevékenység
finanszirozasat szolgalo sajat bevételekre. Olyan bevételi és tdmogatasi formakat kell kialakitani,
melyek nem allnak ellentmondasban, hanem harmonizalnak az alaptevékenységekkel:

e akoltségek kisebb-nagyobb részét fedezé tandij fontos pedagogiai, motivacios értéket is
képvisel,

e aprodukcios és tanfolyami bevételek az alaptevékenységekkel szinergiaban jelennek meg,

e az infrastruktura tizleti hasznositdsa nem hatraltatja az alaptevékenységek infrastruktuira
ellatasat,

e az egyiittmiikodo partnerek — szinhazak, cirkuszok — bevonasa pénzigyi és tartalmi feladat,

e apresztizs és alumni alapu tAmogatd, szponzor, mecénas rendszer kiépitése és apolasa
kulturélis misszio.

A Foiskola gazdalkodasaért annak képviselje, a Rektor felelds. A Rektor dontéseit tamogatja a
Gazdalkodasi Vezetd, akinek feladatait €s felelosségi korét a Szervezeti és Miikodési Rend 5.4. és 6.2.4.
pontjai rogzitik.

Kelt: 2020. 08. 26.
Hatalyos: 2020. augusztus 26. napjatol

Angelus Ivan Kopécsi Karoly
Rektor Gazdalkodéasi Vezetd
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2. ALKALMAZOTT JOGSZABALYOK

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)

e aszamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és konyvvezetési
kotelezettségenek sajatossagairdl szol6 479/2016. (XI1. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Eszkr.)

e azegyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mitkodésérdl és
tdmogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Ectv.)

e acivil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygytijtés és a kozhasznisag egyes kérdéseirdl
sz0616 350/2011. (X11.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)

e acivil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokrol sz616
2011. évi CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Cnytv.)

e Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Szamviteli tv. és a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni. A szamviteli politika elkészitéséért,
modositasaért a Szervezet képviseletére jogosult személy felelds. [Szamviteli tv. 14. § (12)
bek.]

e A jelen szabalyzat a Szervezet minden tisztségviseldje, tagja, munkavallaloja és
foglalkoztatottja szamara kotelezo.

3. A FOISKOLA SZAMVITELI POLITIKAJA

A Szémviteli térvény értelmében a térvényben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan alakitja
ki a Foiskola adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelel6 — a torvény végrehajtasanak
maodszereit, eszkdzeit meghataroz6 — szamviteli politikat.

A Foiskola a szamviteli politika keretében irasban rogziti — tébbek kdzott — azokat a Féiskolara
jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem
jelentdsnek, kivételes nagysagl vagy eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak tovabba
meghatarozza azt, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket,
milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni.

3.1 AFOISKOLA KONYVVEZETESENEK JELLEMZOI

A Féiskola kényvvezetése — a beszamolasi kotelezettseg fliggvényében — kettés konyvvitel
rendszereben, magyar nyelven, forintban térténik.

A Foéiskola alapcél szerinti (ezen beliil kozhasznt) tevékenységébdl, illetve a gazdasagi-vallalkozasi
tevékenységébol szarmazo bevételeit és koltségeit, raforditasait (kiadasait) elkiilonitetten tartja
nyilvan.

A Foiskola gy alakitja ki kdnyvvezetését, hogy a vonatkozo jogszabaly szerint meghatarozott
vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei és raforditasai (koltségei), kiadasai az alaptevékenység
bevételeitdl €s raforditasaitol (koltségeitdl), kiaddsaitol, gazdasagi eseményeitdl elkiiloniiljenek, és
ezaltal megbizhat6an kimutathatd legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.
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A Foiskola konyvvezetése soran elkulonitetten kimutatja a kapott adomanyt, kbzcéli adomanyt es
azok felhasznélasat, amennyiben azt jogszabaly elbirja, tovabba, ha az adomanyrdl a tarsasagi adorol
és az osztalékadorol szolo torveény, illetve a kdzcéld adomanyrdl a személyi jovedelemadérél szolo
torvény rendelkezései szerinti kedvezmény igénybevételére jogosito igazolast allit ki.

A Féiskola nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét oly modon tovabb részletezi, hogy abbol az
Ectv.-ben meghatarozott alaptevékenységgel, illetve a vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos
bevételek, raforditasok (koltségek), kiadasok rendelkezésre alljanak.

A kodnyvvezetés folyamatossagaért és helyességeért a Foiskola képviseletére jogosult személy a
felelos.

A konyvvezetést kiilsé megbizott végzi. Adatai: Kopacsi Karoly, regisztracids szama 179160.
A konyvvezetéshez alkalmazott szoftver: ABC soft igyviteli programcsomag.

A Szervezetnek nincs kdnyvvizsgéalati kotelezettsége és alland6 konyvvizsgald sem kerd(ilt
megvalasztasra.

3.2 AZUZLETIEV

Az tizleti év az az id6tartam, amelyr6l a beszamolot kell késziteni. A Foiskola esetében az lizleti év
azonos a naptari évvel. A mérleg fordulénapja — a megsziinést kivéve — december 31. Megsziinés
esetében a megsziinés évében tér el a naptari évtol.

3.3 ABESZAMOLO

3.3.1 A beszamol6 formaja

A Fdiskola a miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérdl az iizleti év konyveinek
lezarasat kovetden az iizleti év utols6 napjaval, illetve a megszinés napjaval, mint
mérlegfordulénappal a jogszabalyban meghatarozottak szerint beszamolot készit, amelyet letétbe
helyez.

Miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az iizleti év konyveinek lezarasat kovetden
az lizleti év utols6 napjaval, illetve a megsziinés napjaval mint mérlegforduldnappal a Szamviteli tv.-
ben és az Eszkr.-ben meghatarozottak szerint beszamolo6t készit, amelyet letétbe helyez.

A beszamol6 forméjat a Féiskola altal folytatott tevékenység, az éves 0sszes bevétel (az alapcél
szerinti tevékenyseg €s a gazdasagi-vallalkozasi tevékenység 6sszes bevételének) nagysaga, valamint a
konyvvezetés modja hatarozza meg.

A Féiskola beszdmoldja tartalmazza:

e amérleget (egyszerlisitett mérleget),
e az eredménykimutatast (eredménylevezetést),
o kiegészité mellékletet.

A Fdiskola egyszertisitett éves beszamolot készit az Eszkr. 3. melléklete szerinti mérlegbdl és az
Eszkr. 4. melléklete szerinti eredménykimutatasbol, valamint a Szamviteli tv. szerinti kiegészitd
mellékletbdl.
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3.3.2 A beszamol6 penzneme

A beszamolo6t magyar nyelven kell elkésziteni és az adatokat ezer forintban kell megadni.

3.3.3 A beszamolo készitésének idopontja

A beszamol6 készitésének idépontja az tizleti év mérlegfordulonapjat kovetd év aprilis 30. napja.

3.3.4 Az éves zarlati munkak és a beszamolé osszeallitasanak idérendi szabalyai

A beszamolo 6sszeéllitdsa a konyvviteli zarlatra épul, amelybe az zleti év végen a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 6sszesitd konyvelési
munkak és a szamlak technikai lezarésa tartozik.

A Fdiskola a konyvviteli szamldkbol az éltala valasztott idészakonként, de legalabb a beszdmolo
elkészitését, valamint a mas jogszabalyban eldirt, a szamviteli adatokon alapul6 adatszolgaltatas
teljesitését megeldzden, annak aldtdmasztasara f0konyvi kivonatot készit.

A kettés konyvvitelen alapuld éves zarlat magaban foglalja az éves rendezé tételek elszdmolasat:

o amérleget alatdmaszto leltarak elkészitését es kiértékeléset, a leltarkulonbozetek elszdmolasat;

o afordulonapi értékeléseket (sziikség szerint a terv szerinti értékcsokkenések, terven feluli

értékcsokkenések, értékhelyesbitések elszdmolasat);

az ertékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolasat;

az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok képzését;

a céltartalékok képzését;

lekotott tartalék képzését;

amennyiben feltételei fennallnak a szlikséges elhatarolasok elvégzését;

a zérlati egyeztetések elvégzését;

a fékonyvi szamlak atrendezését, hogy a mérleg a fékonyvi kivonat alapjan osszeéllithatd

legyen;

e abeszamolo (illetve a kozbensé mérleg) osszeallitdsahoz megfeleld alapot biztositd fokonyvi
kivonat 0sszeallitasat.

Konywviteli zarlat csak év végén készil.

3.3.5 Zarlati itemterv

A Fdiskola zarlati Gitemtervet nem készit.

3.3.6 A mérleg formaja

A Szervezet egyszertisitett éves beszamolojanak mérlege az Eszkr. 3. melléklete szerint késziil.

3.3.7 A mérleg tagolasa

A Foéiskola nem €l a mérleg tovabbi tagolasanak lehet6ségével.
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A Féiskola nem él a mérleg Szamviteli tv. 1. szamu mellékletében megadott tételei sszevonasanak
lehetdségével.

3.3.8 Eredménykimutatas/eredmenylevezetés formaja

A Foiskola egyszerusitett éves beszamoldjanak eredménykimutatasa az Eszkr. 4. melléklete szerint
késziil.

3.3.9 Az eredménykimutatés tagolasa

A Féiskola nem ¢l az eredménylevezetés/eredménykimutatas tovabbi tagolasanak lehetoségével. A
Féiskola nem €l az eredménykimutatas Szamviteli tv. 2. és 3. szami mellékletében megadott tételei
Osszevonasanak lehetdségével.

3.3.10 Kiegészité melléklet

A kiegészitd melléklet csak a Szamviteli tv. és az Ectv. eldirasainak megfeleld adatokat mutatja be.

3.3.11 Kozhasznuséagi melléklet

A Foiskola a beszamol6 jovahagyasaval egyidejiileg kozhasznusagi mellékletet készit, amelyet a
beszamoldval azonos médon jovahagyat, letétbe helyez és kdzzétesz.

A Fdiskola a kozhaszniisagi mellékletét a Korm. rendelet mellékletének megfeleld, erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvanyon késziti el.

A kdzhasznusagi mellékletben a Féiskola bemutatja az altala végzett kozhasznu tevékenységeket, ezen
tevékenységek f0 célcsoportjait €s eredményeit, valamint a kzhaszn jogallds megallapitdsdhoz
szlikséges az Ectv. 32. 8§ szerinti adatokat, mutatokat.

A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasat, a vezetd
tisztségviseloknek nyujtott juttatdsok Gsszegét €s a juttatdsban részesiilé vezetd tisztségek felsorolasat.

A kozhasznusagi mellékletek 6sszhangban allnak a szdmviteli beszamol6 adataival.

3.3.12 Letétbe helyezes és kozzététel

A Féiskola az elfogadott beszamoldjat, valamint kozhasznisagi mellékletét — kotelez6 konyvvizsgalat
esetén a kdnyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyitt — az adott tizleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6tddik honap utolsd
napjaig letétbe helyezi és kdzzéteszi, kotelez6 konyvvizsgalat esetén ugyanolyan formaban és
tartalommal, mint amelynek alapjan a konyvvizsgalo a beszamolot feliilvizsgalta.

Amennyiben a Féiskola beszdmoldjat nem vizsgéltatta felll konyvvizsgaloval a beszamolé minden
részén koteles feltiintetni a kovetkez6 szoveget: ,,A kdzzetett adatok kdnyvvizsgalattal nincsenek
alatdmasztva.”

A Foiskola a beszamolot az OBH részére elektronikusan megkildi. A beszamoléhoz — kotelez6
konyvvizsgalat esetén mellékelni kell — a fuggetlen kdnyvvizsgaloi jelentést is.
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A Féiskola a torvényi eldirasoknak megfeleléen a beszamolot, valamint kzhasznisagi mellékletet
sajat honlapjan is elhelyezi. A sajat honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthetGségét legalabb
a kozzétételt kovetd masodik iizleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig biztositja.

A Féiskola biztositja, hogy munkavallaléi, alkalmazottai, tagjai a beszamol6t a székhelyén
megtekinthessék és azokrol teljes vagy részleges masolatot készithessenek.

A Foiskola miikodésérol folyamatosan, de évente legalabb egy alkalommal t4jékoztatja a
nyilvanossagot. A Féiskola a honlapjan ad tajékoztatast mitkodésérdl és az adomanyok
felhasznalasarol.

A Foéiskola miikodését, illetve gazdalkodasat érintd fontosabb adatokat nyilvanossagra hozza.

3.3.13 A szamlakeret

A Foiskola a Szamviteli tv. 160 §8-a alapjan kialakitotta a szamlakeretét (szamlatuikrét).

A Féiskola szdmlakeretét a jogszabalyi valtozasokkal 6sszhangban folyamatosan aktualizélja. Az
aktualis szadmlakerete lekérdezhetd az aktiv konyvelési rendszerbdl.

A Foiskola a konyvvezetés soran, a Szamviteli tv. 160. § (4) bekezdésének eloirdsait alkalmazva nem
hasznalja a 6-7. szamlaosztaly szamlait. A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly
szamlain konyveli és vezeti.

3.4 ASZAMLAREND

A Foiskola a Szdmviteli tv. 161. 8-a alapjan kialakitotta a szamlarendjét. A szamlarend a kovetkezoket
tartalmazza:

e minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezeset,

e aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket, azok mas szdmléakkal val6 kapcsolatat,

e a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

e aszamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

A szamlakeret és a szamvaltozasok szamlarendben rogzitése a fokonyvi szamla felvételével
egyidejiileg torténik meg.

35 AKONYVELESIBIZONYLAT

A Szamviteli tv. 167. § (1) bekezdése szerint a Féiskola csak a sajat nevére szolo bizonylatokat veszi
fel konyveibe, amelyek megfelelnek a Szamviteli tv. altal eldirt alaki és tartalmi kovetelményeknek. A
szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és helytallonak kell
lennitik.

A konyvelésben a Féiskola hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat szamara. Azon bizonylatok,
amelyek nem rendelkeznek sajat, a kiallit6 altal rairt vagy nyomdai Gton roégzitett sorszammal,
hivatkozasi szammal, novekvo sorrendben adott sorszdmozassal keriilnek a konyvelésbe.

A konyvelési tételek a kontirozas, illetve a bizonylat szdma, ideje alapjan mindenkor egyértelmiien
visszakereshetok.
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A konyvelés modjara és az érintett konywvviteli szamlakra t6rténé hivatkozas a kontirozas, amelynek
keretében rogzitésre keriilnek a ,,Tartozik” és a ,,Kovetel” fékonyvi szamlaszamok.

A kontirozas torténhet a bizonylaton kézi uton, piros szini tollal, vagy a bizonylatot kiallito
szamitastechnikai megoldéssal automatikusan.

A Féiskola a bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasat szabalyozza.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil
kell a konyvekben rogziteni. Ennek megfelelden:

e készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg — az analitikus nyilvantartasokban,
e bankszamlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor — az iktatéasi rendszerben,
e az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket — legkésébb a targyhot kovetd ho 15-€ig.

Az egyéb gazdasagi esemenyek — ide nem értve azon gazdasagi eseményeket (pl. értékvesztések,
céltartalékok), melyek elszdmolasa célszeriiségi okokbol az éves zaras keretében torténik —
konyvekben torténd rogzitésnek hatarideje: a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utan
negyedévenként, a targynegyedévet kovetd ho vége.

4. MELLEKLETEK

A Foiskola jelen szdmviteli politikdban nem szabélyozott kérdéseket kilon szabalyzatokban rogziti.
Ezen szabalyzatok a kovetkezok:

Pénzkezelési Szabalyzat
Leltarozasi Szabalyzat
Selejtezési Szabalyzat
Bizonylati Rend
Sz&mlarend

Ertékelési Rend
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