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1. ALKALMAZOTT JOGSZABALY(OK):

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)

e Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Szamviteli tv. és a kapcsolodd
jogszabalyok vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. A selejtezési szabalyzat elkészitéséért,
modositasaért a Szervezet képviseletére jogosult személy felelds. [Szamviteli tv. 14. § (12)
bek.]

e A jelen szabalyzat a Szervezet minden tisztségviseldje, tagja, munkavallaloja €s
foglalkoztatottja szamara kotelezo.

2. FELESLEGES ESZKOZOK

Annak érdekében, hogy a Féiskola vezetd tisztségviseldi a tarsasagi vagyon védelméért a
felelosséget vallalhassak, célszerii, hogy szabalyozzak
o afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét;
a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit;
a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét;
az értékesités lehetséges modjat;
a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait
¢és feladatait;
a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasdnak modjat;
e a hasznositassal 6sszefiiggd értékelést; valamint
e ahasznosités €s selejtezés pénziigyi elszdmolasdnak modjat.

Az eszk0zok feleslegességének megallapitasa utan meg kell nézni az esetleges hasznositas
lehetdségeit. Ennek soran a kovetkezd 1épések megtételét kell megfontolni és a helyzetnek
megfelelden cselekedni az elérhetd haszon maximalizalasat, illetve az esetleges kar minimalizalasat
szem eldtt tartva:

hasznositand6 eszkozok feltarasa;

elkiilonités (raktarban);

a hasznositand6 eszkozok jegyzékbe foglalasa;
a hasznositas engedélyezése;

felajanlas mas gazdalkodonak;

értékesitési &r meghatarozasa;

hirdetés;

értékesités.

A Fdiskola tulajdonaval vald célszerti €s takarékos gazdalkodas érdekében folyamatosan
gondoskodni kell a feladatok ellatasa szempontjabdl felesleges vagyontargyak feltarasarol.
Feleslegesnek mindsiil egy eszkoz, ha azt a Fdiskola vezeto tisztségviseldje annak nyilvanitja.

Célszerli évente legalabb egyszer — az év végi leltarozast megeldzden — elvégezni a készletek
mindsitését, hogy

e mely eszkozok valtak feleslegessé,

e melyek valtak értékesithetetlenné.

Az eszk6zok mindsitését (hasznositas, illetve selejtezés) az analitikus nyilvantartdsokban is
rogziteni kell.



3. HASZNOSITASI ELJARAS

A Foiskola vezeto tisztségviseldje vagy az altala felhatalmazott személy engedélyezi a hasznositast.

A feleslegessé mindsités megtorténte utdn haladéktalanul meg kell kisérelni a felesleges
vagyontargyak hasznositasat.

A feleslegessé mindsitett eszk6zok hasznositasa torténhet:
o ¢értékesités,
e térités nélkiil atadas,
e bérbeadas,
e kolcsonadas utjan.

A felesleges vagyontargyak értékesitése esetén a térités mértékében, az dtadas idépontjaban, a
kifizetés modjaban és hataridejében — az altalanos pénzforgalmi eldirasok keretein beliil — a felek
szabadon allapodhatnak meg.

A felesleges eszk6zok térités nélkiil is hasznosithatok. A térités nélkiil atadott eszk6zok addzésanal,
nyilvantartdsanal a mindenkor érvényben 1évo jogszabalyi eldirdsok szerint kell eljarni (afa, szja,
nyereséget terheld adok).

A Foiskola a felesleges eszkozeit bérbe adhatja. A vagyontargyak atadasanak iddtartamaban és a
bérleti dij mértékében szabadon allapodhatnak meg. A bérbeadd a kapott bérleti dij dsszegét
arbevételként szamolja el.

4. SELEJTEZESI ELJARAS

Azon eszk6zok, amelyek a fentiekben leirt médon nem hasznosithatok, selejtezendok. Az ezzel
kapcsolatos teenddk:

a selejtes eszkozok feltarasa;

elkiilonités (raktarban);

a selejtes készletek jegyzékbe foglalasa;

a selejtezés engedélyezése;

a selejtezés lefolytatasa;

a hasznos anyag ¢és a hulladék hasznositasa;
megsemmisités.

Az eszk6zoket altaldban akkor célszerti selejtezni,
e ha azokat a szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési kisérlet nem
jart eredménnyel;
e ha azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt
forgalmat;
e ha a targyi eszk6zok rendeltetésszerii hasznalat soran elhasznélodtak;
e karesemény soran valtak selejtté.

A Fdiskola vezetd tisztségviseldje dont az eszkdzok selejtezésérdl, illetve engedélyezi azt.

A selejtezés altalaban nem jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelezove tett eseteket.

A Foiskolanal altaldban évente egyszer — a leltdrozast megeldzdéen — célszerii az e c€lbdl elkiilonitett
eszk0zok selejtezését végrehajtani.



A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni; a selejtezések lebonyolitasa soran a kovetkezd
feladatokat kell elvégezni:

e Selejtes eszkoz bejelentése: az eszkozoket hasznald személy/szervezeti egység jelzése arrol,
hogy az eszkoz selejtes.

e A selejtes eszkoz elkiilonitése: a bejelentett selejtes eszkozoket el kell kiiloniteni a
hasznalatban 1év6 eszk6zoktdl. Az elkiilonités torténhet fizikai elkiilonitéssel (kiilon helyen
torténd tarolassal) vagy a "selejtezendd" megjelolés alkalmazasaval.

e Selejtezend6 eszk6zok jegyzékbe foglalasa: tételes lista készitése a selejtezendd eszkdzokrol
(az eszkdzok azonositasara alkalmas mddon).

o Selejtezési jegyzokonyv elkészitése: az 0sszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds
személy vagy bizottsag, miutan megszemlélte a selejtezendd eszkozoket, elkésziti a
selejtezési jegyzOkonyvet, majd aldirasaval igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi,
szdmszaki €s szamviteli helyességét.

A selejtezési jegyzokonyveket kiilon kell elkésziteni, eszkozfajtankként. Az eszk6zok és készletek
jellegébdl, a nyilvantartés kiillonbségébdl fakaddan a Fdiskola megkiilonbozteti a targyi eszkdzok és
a készletek selejtezési jegyzokonyvét. Az immaterialis javak jegyzokonyve azonos lehet a targyi
eszk6zok jegyzOkonyvével.

A targyi eszk0zok selejtezési jegyzOkonyve a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkoz-
allomanyvaltozas bizonylata is, amely

e atarsasagi tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzéshez és

o aselejtezés konyvviteli elszamolasahoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

A készlet selejtezési jegyzOkonyve alkalmas
e atarsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges ellendrzéshez, valamint
e aselejtezés €s leértékelés konyvviteli elszdmolasadhoz,
e aselejtezett készletbdl kibontott anyagok elszamolasahoz és nyilvantartasba vételéhez.

A kiselejtezett vagyontargyakbodl kibontott anyagokat (alkotorészeket, tartozékokat, szerelvényeket)
¢s a selejtezés lebonyolitasa sordn keletkezett egyéb, értékesithetd hulladékokat

o raktarra kell vételezni a selejtezési jegyzokonyvre hivatkozva,

e a haszonanyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a Szamviteli tv.-ben el6irt forgalmi aron.

A kiselejtezett eszk6zokbdl nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a Fdiskolan beliil vagy kiviil
meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ugy az adott eszkozt meg kell semmisiteni.

A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamlan minden esetben fel kell tintetni a
selejtezési jegyzOkonyv pontos hivatkozasat.

Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad (pl. a tlizrendészeti €s az egészségligyi hatdsagi
eléirasok miatt), meg kell semmisiteni.

A megsemmisités torténhet 6sszezuzassal, elégetéssel stb. A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell
felvenni. Az eljaras soran a vonatkozé hatosagi eldirasokat (pl. kornyezetvédelmi, egészségiigyi,
balesetvédelmi) be kell tartani és biztositani kell a tulajdon védelmét is.



