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1 ALKALMAZOTT JOGSZABALY (OK):

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)

az ad6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)

a személyi jovedelemadodrél sz616 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.)

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol

sz0616 2008. évi Ill. térvény (a tovabbiakban: Kerekitési tv.)

e Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Szamviteli tv. és a kapcsolodo
jogszabalyok vonatkozoé el6irasai szerint kell eljarni. A pénzkezelési szabalyzat elkészitéséért,
modositasaért a Szervezet képviseletére jogosult személy felelds. [Szamviteli tv. 14. § (12)
bek.]

e A jelen szabalyzat a Szervezet minden tisztségviseldje, tagja, munkavallaloja és

foglalkoztatottja szamara kotelezo.

2 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A jelen pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a Fdiskola valamennyi bankszdml4jara,
hazipénztarara, ideértve a valutapénztarakat, a hazi pénztart/pénztarakat és a készpénz-helyettesito
fizetési eszkozoket (pl. csekk, utalvany), bankkartyakat is. A hazipénztar a Féiskola székhelyén
miikodik. A Fdiskola az alabbi pénzforgalmi szamlakkal (elszdmolési betétszamlakkal) rendelkezik:

Bank neve: K&H Bank
Pénznem: HUF
Szémlaszam: 10405004-50526789-78811009
A penzforgalmi szamla felett rendelkezni jogosult személy
o neve: Angelus lvan
o tisztsége: Rektor
o 0nallo alairasi jogosultsaggal rendelkezik.
e A pénzforgalmi szamla felett rendelkezni jogosult személy
o neve: Reidl Kamilla
o tisztsége: Koordinacios Rektorhelyettes
o 0nallo alairési jogosultsdggal nem rendelkezik.

Bank neve: K&H Bank
Pénznem: EUR
Szamlaszdm: 10405004-50526789-78811016
A pénzforgalmi szdmla felett rendelkezni jogosult személy
o neve: Angelus lvan
o tisztsége: Rektor
o 0nallo alairasi jogosultsaggal rendelkezik.
e A pénzforgalmi szamla felett rendelkezni jogosult személy
o neve: Reidl Kamilla
o tisztsége: Koordinacios Rektorhelyettes
o 0nallo alairasi jogosultsaggal nem rendelkezik.



A Féiskola adokoteles tevékenysége keretében mas, pénzforgalmi szamla nyitasara kotelezett
adozonak a vele vagy més jogalannyal kotott szerzodés alapjan, az abban meghatarozott szolgaltatas
vagy termékeértékesités — altalanos forgalmi adé felszamitasa esetén az altalanos forgalmi adoval
novelt — ellenértékeként, szerzédésenként egy naptari honapban legfeljebb masfél millié forint
0sszegben teljesithet készpénzfizetést. Ha az ellenérték rendezésére devizaban ker(l sor, az
Osszeghatar szdmitasakor a Magyar Nemzeti Bank altal adott, a kifizetés napjan érvényes arfolyam az
iranyado.

Banki befizetést csak a hazipénztarbol lehet kezdeményezni és a banki felvételeket is be kell vételezni
a hazipénztarba. Amennyiben a banki felvétel és a hazipénztarba torténd befizetés kozotti idészakban a
felvett 6sszegbdl a Foiskola kiadasaira, koltségeire kifizetés tortént, ugy a banki felvételt és az igazolt
kiadasokat is fel kell vezetni a pénztarjelentésbe.

Az elszamolasnak késedelem nélkiil, de legkésébb a honap utolséd napjaig meg kell torténnie. Sziikség
esetén a pénztar rendkivili nyitvatartast kell elrendelni.

Amennyiben védett értékmegdérzében (pl. banki széfben) értéktarolas torténik, ugy a tarolt értékekrdl a
Foéiskola nyilvantartast vezet, melyben azt is rdgziti, hogy ki jogosult az értékmegdrzo kezelésére.

3 AHAZIPENTARAK KEZELESENEK SZABALYAI

3.1 AHAZIPENZTARAK FELADATA

A hézipénztarak a Féiskola miikodéséhez sziikséges készpénzforgalom lebonyolitasara szolgalnak. A
hazipénztarban a készpénzen kivul illetékbélyegek kezelése is folyik.

3.2 APENZKEZELES SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

A Féiskola képviseletére jogosult személy feladata gondoskodni arrél, hogy a pénzkezeléssel
Osszefiliggd teendok ellatasaval arra alkalmas, megbizhatd személyt bizzon meg, mely kotelezettség az
eseti megbizottak, meghatalmazottak igénybevételének esetére is kiterjed.

A pénzkezeléssel megbizott személy neve és beosztasa, munkakdre: Reidl Kamilla Koordinacios
Rektorhelyettes. Helyettese nincs, szabadsaga vagy tavolléte idején a Féiskola képviseletére jogosult
személy veszi at a pénztarosi teendoket, vagy sziinetel a pénztari forgalom.

Osszeférhetetlenségi kritériumok:

e apénztaros az utalvdnyozoval és a pénztarellendrrel azonos személy nem lehet;

e apénztaros a pénztarellendrrel és/vagy az utalvanyozéval kozeli hozzatartozoi kapcsolatban
nem lehet;

e nem lehet a pénztaros és helyettese olyan dolgozo, akinek a munkakore a pénztéarosi
munkakdrrel 6sszeférhetetlen.

A mitkodéshez sziikséges készpénz €s egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a pénzmegdrzés és
pénztarolas eloirt kovetelményeinek betartasara ki kell alakitani a biztonsagos tarolas feltételeit. A
hazipénztar elhelyezésérol a Foiskola képviseletére jogosult személy koteles gondoskodni. A
hazipénztarban 1év6 készpénz tiiz- és betores elleni védelmét — lehetdség szerint, a Fdiskola
rendelkezésére allo forrasok figyelembevételével, az altalaban elvarhaté gondossag mércéjével —
biztositani kell.



A hazipénztar (acélkazetta) a pénzkezeléssel megbizott személy egyéb munkakori kotelezettségei
vegzésének helyiségében keril elhelyezésre. A pénzt — a pénzkiadas és -bevétel kezelésének idejét
kivéve — zarhat6 acélkazettaban, az acélkazettat pedig — lehet6ség szerint — zarhat6 helyen kell tartani.

3.3 PENZTARI ORAK

A hazipénztar szlikség szerint a Féiskola képviseletére jogosult személy utasitasa alapjan tart nyitva.

3.4 APENZSZALLITASA

A pénzforgalom megszervezésénél torekedni kell a készpénzkiméld megoldasok alkalmazasara. A
feltétlenll szlikséges készpénz szallitdsdnak megszervezése a Koordinécids Rektorhelyettes feladata.

A pénz széllitasa soran torekedni kell arra, hogy a szallitds minél biztonsagosabb kortlmények kdzott
val6suljon meg.

A pénz széllitasara az alabbi biztonsagi intézkedések betartasa mellett kerlhet sor:
1.000.000,- Ft-ig terjed6 pénzosszeg esetén 1 f0 is megvalodsithatja a szallitast,

1.000.001,- Ft-t6l 3.000.000,- Ft-ig terjedd pénzdsszeg esetén a szallitast 2 f6 végezheti, akiknek a
szallitas soran mindvégig egyduttesen kell jelen lennitk (nem valhatnak szét),

3.000.001,- Ft feletti pénzosszeg esetén 2 {0 €s csak gépkocsival végezheti a szallitast.

A széllitast végzo személyeket a szallitmanyt illet6en teljes kori titoktartasi kotelezettség terheli. A
szallitast végzok a szallitast kotelesek a leggyorsabb széllitast biztositd titvonalon végrehajtani és a
szallitast csak indokolt esetben szakithatjak meg, melyrdl kotelesek a Féiskola képviseletére jogosult
személyt haladéktalanul értesiteni.

35 APENZTAR KEZELESEVEL MEGBIZOTTAK FELADATAI

A pénzkezeléssel megbizott személy ezeknek a teenddknek az ellatasat onalldan, teljes anyagi
felelosséggel végzi. A pénzkezeléssel megbizott személy elszamolasi kotelezettséggel tartozik a
részére tételes jegyzékkel atadott hazipénztarral. A pénzkezeléssel megbizott személy a hazipénztar
atvételével egyidejlileg a jegyzéken aldirdsaval igazolja, hogy a jegyzékben rogzitett osszeget, illetve
egyeb ertékeket hianytalanul atvette. Amennyiben a pénzkezeléssel megbizott személy a jegyzékben
foglaltak és a tényleges allapot kozott eltérést észlel, koteles azt irdsban rogziteni és jogosult a jegyzék
alairasat megtagadni. Ez esetben a hazipénztar nem adhaté at a pénzkezeléssel megbizott személynek.

A pénzkezeléssel megbizott szemely megbizasat munkakari leirasa, illetve jelen pénzkezelési
szabalyzat is rogziti. Szlikség szerinti oktatasa csak arra felkészilt szakember altal torténhet.

A pénzkezeléssel megbizott személy f6 feladata a pénztarban tartott pénz (és értékek) kezelése,
megorzése, a forgalom bizonylatolt lebonyolitasa, a nyilvantartasok és elszadmolasok eldirasszerti
vezetése. A napi pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges pénzosszeg idébeni rendelkezésre allasarol
a Foiskola képviseletére jogosult személy iranymutatésai alapjan koteles gondoskodni.

A pénzkezeléssel megbizott személy megbizhaté még egyéb értekcikkek (pl. illetékbélyeq)
kezelésével, valamint a szigort szdmadasu nyomtatvanyok kezelésével és megorzésével.

Két vagy tobb személy egy idOben, kdzosen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem
kezelheti.



A pénzkezeléssel megbizott személynek a pénztari bizonylatokat a nyomtatvanyforgalomban kaphat6
pénztari bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylat nyomtatvanyokon kell kiéllitania.

Kifizetés elott a pénztaros koteles meggy6zodni a pénzt felvevo személy jogosultsagarol.
Meghatalmazott eljarasa esetén a teljes bizonyitderejii maganokiratba (pl. két tana aldirasa) foglalt
meghatalmazast a pénztarosnak a kiadasi pénztarbizonylattal egyditt iktatnia kell. A meghatalmazason
a meghatalmazo és a meghatalmazott alairdsanak is szerepelnie kell. A kiadasi pénztarbizonylatot
legalabb a pénztarosnak és a kedvezményezettnek (személyi igazolvany szamanak feltiintetése mellett)
ala kell irnia. Amennyiben a pénztarellendr a kifizetés szabalyszerliségét ellendrizte, a kiadasi
pénztarbizonylatot neki is ala kell irnia.

Befizetés esetén a bevételi pénztarbizonylatot legalabb a pénztarosnak és a befizetének (személyi
igazolvany szdmanak feltiintetése mellett) ala kell irnia.

A pénzkezeléssel megbizott személy csak valodi és forgalomban 1€v6 pénzeket (bankjegyeket és
érméket) fogadhat el a befizet6tol és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhato el
olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanval6an megallapithato, hogy az nem a forgalomban
természetes kopéas kovetkeztében vesztett stlyabol vagy sérilt meg. Ugyancsak nem fogadhato el
hianyos, megrongélodott, megcsonkult bankjegy.

Amennyiben a pénztaros észleli, hogy hamis vagy hamisnak latszé bankjeggyel, illetve érmével
kivannak fizetni, azt fizetésként nem fogadhatja el és koteles a bankjegyet vagy érmét visszatartani. A
befizetdt nyilatkoztatni kell, hogy hol, kitdl és mikor kapta a bankjegyet vagy érmét, és errdl
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvet a pénztarosnak €s a befizetonek is alairasaval kell
ellatnia. Az atvett pénzrdl a befizetdnek elismervényt kell adni, ezen az atvett bankjegy/érme
azonositasara szolgal6 adatokat fel kell tiintetni. A hamisitvanyokat a lefoglalaskor felvett
jegyzOkonyv kiséretében a MNB-be kell megkiildeni, ahol részletes szakértdi vizsgalatnak vetik ala
azokat.

A pénzkezeléssel megbizott személy szabadsaga, tavolléte esetében a pénztart helyettes személynek
adja at. Az atadas-atvételrél jegyzOkonyvet kell késziteni.

A pénztaros, illetve helyettese kifizetést csak eldzetes felhatalmazas (utalvanyozas) utan teljesithet a
Féiskola h&zipénztarabol.

Utalvanyozasra a Foiskola képviseletére jogosult személy és felhatalmazésa alapjan Kopacsi Karoly /
Gazdalkodasi Vezet6 jogosult.

3.6 PENZTARINYILVANTARTASOK VEZETESE

A pénzkezeléssel megbizott személynek minden pénztari befizetést és kifizetést a felmertlésik
sorrendjében a pénztéri nyilvantartasba fel kell jegyeznie.

A pénztari nyilvantartast a rendelkezésre all6 szamitdgépes program hasznalataval kell vezetni.

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil

o készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg,
e Dbankszamlaforgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor (legalabb hetente),
e az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a targyhot kdvetd ho 15-éig

a kdnyvekben rogziteni kell.

A pénztar analitikus nyilvantartasanak eszkdze a pénztarjelentes, amelyet a pénztarkiadasok és -
bevételezések helyén kell a pénzmozgassal azonos idépontban vezetni.



A két pénztari nap kozotti kiadasok kifizetése torténhet elszamolasi eldleg terhére vagy pénztaron
kivil a Féiskola részére ideiglenesen meghitelezett pénzeszk6zbél.

A két pénztari nap kozotti bevétel 6rzése is torténhet a pénztaron kiviil. Ezen pénzmozgasokat
legkésobb a kdvetkezd pénztari nap elsé pénztari drajaban be kell vételezni a hazipénztarba és be kell
jegyezni a pénztarjelentésbe. Amennyiben a kovetkezd pénztari nap a kovetkezo honapra esne, tgy a
pénztér rendkivili nyitvatartasat kell elrendelni és a bevételeket legkésébb a honap utolsod napjan be
kell vételezni a hazipénztarba és be kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

Amennyiben a banki felvétel és a hazipénztarba torténd befizetés kozotti idészakban a felvett
0sszegbOl a Foiskola kiadasaira, koltségeire kifizetés tortent, ugy a banki felvételt és az igazolt
kiadasokat is fel kell vezetni a pénztarjelentésbe. Az elszdmolasnak késedelem nélkiil, de legkésébb a
honap utols6 napjaig meg kell torténnie. Szikség esetén a pénztar rendkivili nyitvatartasat kell
elrendelni.

Minden pénztari nap utan pénztarzarast kell késziteni és meg kell allapitani a hazipénztar zard
pénzkeszletének alloméanyat.

3.7 AHAZIPENZTARI ZARO ALLOMANY MERTEKE

A napi készpénz zaro6 allomany maximalis mertekét a Foéiskola altal bonyolitott pénzforgalom
nagysaga szerint kell megallapitani. A hazipénztari keretet meghalado zaré pénzkészletet a
bankszamlara be kell fizetni.

A hézipénztar zar6 pénzallomany-keretének megallapitasanal nem kell figyelembe venni a
munkabérek és az azzal azonos elbiraléas ala tartozd dsszegek kifizetésének teljesitéséhez — a Féiskola
képviseletére jogosult személynek engedélyével — az ¢l6z6 napon felvett és a kovetkez6é munkanapon
kifizetésre keriild Osszeget.

A hézipénztar napi pénztarzaras utani zard pénzkészletének maximalis értéke:  500.000.- Ft.

3.8 AZELSZAMOLASRA KIADOTT PENZESZKOZOK KEZELESE

A Féiskolanal bizonyos munkakoroket, tisztséget ellato személyek esetenként — szabalyszerti
utalvanyozas alapjan — hatarid6hoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol készpénzt
vehetnek fel.

Az elszdmolésra kiadott készpénz dsszeghatara maximum 500.000.- Ft.

Az elszamolasra kiadott eldlegekrdl a pénzkezeléssel megbizott személy nyilvantartast vezet. A
nyilvéntartas a kovetkezOket tartalmazza:

a kiadas kelte és a kiadasi pénztarbizonylat sorszama,
a felvevo neve,

az 0sszeg jogcime,

utalvanyozé neve,

a felvett 6sszegq,

az elszamolas hatarideje,

az elszamolas kelte,

a felhasznalt 6sszeg,

a visszafizetett 6sszeg,



e abevételi pénztarbizonylat sorszama.

A kiadott 6sszegekkel vald elszamolas hatérideje esetenként kerlil meghatérozasra, azonban az 30
napnal hosszabb nem lehet.

Az elszdmolés

e szamlaval vagy készpénzfizetési szamlaval,
e egyeéb, a kifizetést igazol6 dokumentummal

torténik. Ezek hitelessegét es szabalyszeriiségét a pénzkezeléssel megbizott személy koteles
megvizsgalni.

A kikiildetéssel kapcsolatos eldleg és koltség elszamolésa a kikiildetési rendelvény alapjan késziil. A
kikiildetés teljesitését a kikiildetést elrendel alairasaval igazolja.

Ujabb készpénzeldleget utolagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni, ha az igényld korabbi
elszamolasi kotelezettségének maradéktalanul eleget tett vagy azt a Féiskola képviseletére jogosult
személy kifejezetten engedélyezte. Ertelemszeriien a befizetendd és kifizetendd osszegek
kompenzalasa nem megengedett.

Az elszamolasra kiadott eldlegek hatariddre torténd elszdmolasanak elmulasztasa esetén az
elszdmolésra koteles személyt irasban (tértivevényes levélben) fel kell szolitani elszdmolési
kotelezettségének teljesitésére. Ha a felszolitasban megjeldlt hatariddig sem kertil sor az elszamolasra,
akkor haladéktalanul meg kell tenni a sziikséges jogi Iépéseket.

Amennyiben az elszdmolés idOpontja a 30 napot meghaladja, akkor a maganszemélynél
kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem keletkezik.

3.9 A KESZPENZALLOMANYT ERINTO PENZMOZGASOK JOGCIMEI ES ELJARASI
RENDJE

A hézipénztarba csak a jelen pontban rogzitett jogcimeken lehet befizetést teljesiteni és onnan csak a
megadott jogcimeken torténhet kifizetés.

A keszpénzallomanyt erint6 pénzmozgasok jogcimei a miikddésnek megfelelden keriiltek
meghatéarozasra.

Befizetések jogcimei (a hazipénztar allomanynovekedése):

o pénzfelvetel elszdmolasi betétszamlarol a Foiskola anyagi és személyi raforditasainak,
miikodési koltségeinek finanszirozasara;

bankkartyarol tortént készpénzfelvétel,

munkabér visszafizetése téves bérszamfejtés miatt;

kapott karteritések, kartalanitasok, behajtasi koltségatalany, kotbérek, kamatok;

tagtol kapott kdlcson, vezetd tisztségviseld altal adott kdleson; egyéb személyektdl kapott
kolcson;

kapott eldlegek, kaucid, foglalo készpénzben;

elszamoldasra kiadott eldleg visszafizetése;

a Foiskola masik pénztarabdl torténd atvétel;

indulo toéke (pénzbeli vagyoni hozz4jarulés) befizetése készpénzben;

tandijak, téritési dijak készpenzben;

kapott tamogatasok rendelkezésre bocsatasa készpénzben;



e nyUjtott szolgaltatas, teljesitett termékértékesités bevétele készpénzben (vevoi szamlak
kiegyenlitése);

dolog, jogétruhazas, illetve atengedés készpénzben teljesitett ellenértéke;

kapott kamat, osztalék, arfolyamnyereség, illetve egyéb bevétel;

ingatlan hasznalatanak atengedése és atruhazasa révén megszerzett bevétel;

mas valutardl forintra torténd atvaltas befizetése.

Kifizetések jogcimei (a hazipénztar allomanycsokkenése):

e clszamolasi betétszamlara torténé befizetés (akar ATM-en keresztil is);

kifizetés miikodési kiadasokra (szolgaltatas igénybevételére, egyéb jogcimen);

kifizetés munkabérre és egyeb személyi kifizetésekre;

cel szerinti juttatasok (6sztondij, szocialis segély, egyeb kozcell juttatas) kifizetése;

Uzleti ajandék, reprezentacio;

,céges” gépjarmi lizemeltetése, fenntartasa;

koleson visszafizetése készpénzben, vezetd tisztségviseld altal nytjtott kdleson visszafizetése
készpénzben, egyeb kdlcson visszafizetése készpénzben;

adott elélegek, kaucio, foglalo;

szallitdi tartozas kiegyenlitése;

fizetett kartéritések, kartalanitasok, behajtéasi koltségatalany, kotbérek, kamatok készpénzben;
elszamolasra kifizetés készpénzben;

a Foiskola méasik pénztaraba torténd befizetés;

forintrol valuta vasarlasa;

tdmogatasnyujtas (mas szervezetek szamara).

3.10 KEREKITESI SZABALYOK

Forintban és készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
veégosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni:

a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6dd Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz0do osszegeket felfele, a legkdzelebbi 0;

forintra végzddo dsszegre kell kerekiteni.

Mivel a kerekitesi kiilonbozet vagyoni elonynek vagy hatranynak nem mindsiil, igy arrol a Féiskola
nem allit ki bizonylatot, illetve a kerekitési kiilonbdzetet bizonylaton nem tiinteti fel. A kerekitésbol
eredd pénztar tobbletet vagy hianyt a Féiskola a pénztarzéaraskor a pénztarjelentés alapjan az Egyéb
bevételei vagy Egyéb raforditasai kozott mutatja ki.

3.11 A HAZIPENZTARI PENZKEZELES ELLENORZESE

A hazipénztar pénzkezeléset rendszeresen, legaldbb havonta ellendrizni kell.

Az ellendrzést a Gazdalkodasi Vezet6, vagy a Foiskola képviseletére jogosult szemely végzi.



A héazipénztar ellenérzésének célja annak megallapitasa és rogzitése, hogy a Foéiskolanal betartjak-e a
pénzkezelési szabalyzat eldirasait.

Az ellendrizni kell kiilonosen, hogy

e a hazipénztari nyilvantartasokat szabalyszeriien vezetik-e;

a hazipénztari nyilvantartasokat naprakészen vezetik-e;

megtorténik-e minden pénztéri nap alkalmaval a pénztarjelentés vagy a pénztarnaplo lezarésa;
az elszamolasra kiadott el6legek megfeleléen keriilnek-e nyilvantartasba vételre és azokat
milyen id6k6zonként egyeztetik a konyveléssel;

e ahdazipénztar zard pénzkeszlete alatta van-e a megengedett mértéknek.

4 A KESZPENZBEN ES A BANKSZAMLAN TARTOTT
PENZESZKOZOK KOZOTTI FORGALOM

A készpénzben tartott pénzeszkdzokbol a bankszamlara befizetés torténik, ha

e készpénzes bevételt vesz at a hazipénztar,

e haa hazipénztari keret tallépése kdvetkezik be,

e minden esetben, ha azt a Fdiskola képviseletére jogosult személy (vezeto tisztségviseld)
elrendeli.

A bankszamlén tartott pénzeszk6zokbdl a hazipénztarba felvétel torténhet a szabalyozott jogcimek
szerinti pénzfelvétellel.

5 A BANKSZAMLAN TORTENO PENZFORGALOM

A Foiskola penzforgalmanak lebonyolitasa céljabdl az 2. pontban megjeldlt pénzforgalmi
bankszamlakat nyitotta. A bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag az 2. pontban szintén
rogzitésre kertlt. A bankszamla feletti rendelkezeés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint
szamitogép utjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlardl készpénzt a szadmlavezetd banknal rendszeresitett készpénzfelvételi nyomtatvany
utjan €s bankkartyaval lehet eszk6zdlni. A bankszamla felett csak a bankszamlaszerzédésben
meghatarozott személyek rendelkezhetnek.

A bankkartyaval a Féiskola képviseletére jogosult személy, illetve az altala meghatarozott személyek
teljesithetnek kifizetéseket, illetdleg vehetnek fel készpénzt. A bankkartyaforgalomrol a bankkartya
kezeldjének havonta bizonylatokkal el kell szamolnia, melyet 6ssze kell vetni a
bankszamlakivonatokkal azok konyvekben torténd rogzitése soran.

6 A PENZKEZELES FELELOSSEGI SZABALYAI

A pénzkezelési szabalyzat betartasaért elsddlegesen a Fdiskola képviseletére jogosult személy (vezetd
tisztségviseld) felelos. A pénzkezeléssel hatarozott vagy hatarozatlan iddre, illetve folyamatosan vagy
alkalmanként megbizott mas személyek feleldsségét ezen rendelkezés nem korlatozza.



A jelen pénzkezelési szabalyzat megismerését ¢és elfogadasat, valamint a feleldsségi szabalyokra
torténd kioktatast irasban régziteni kell.

A jelen szabalyzat folyamatos karbantartasa és modositasa a Foiskola képviseletére jogosult személy
(vezeto tisztségviseld) hataskorébe tartozik.

A jelen szabéalyzat a Féiskola valamennyi tisztségvisel6je, tagja, munkavallaloja, foglalkoztatottja
szdmara kotelezd. Az eldirasok be nem tartasa feleldsségre vonast von maga utan.
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